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Cajamarca, /0 de diciembre del 2024.
VISTO:

Memorandum N° 994-2024-GR.CAJ.DRS/HRDC-DG, de fecha 15 de noviembre del 2024,
La Direccién del Hospital Regional Docente de Cajamarca dispone proyectar la Resolucion
Directoral de “Creacién Funcional del Archivo General del Hospital Regional Docente de
== __Cajamarca”, Informe N° 04-2024- OEA, de fecha 14 de noviembre del 2024, signado con

ya MAD N° 10252373, emitido por la Oficina Ejecutiva de Administracion; Directiva N° 001-
y 2023 AGN/DDPA “Norma De Administracién De Archivos En Las Entidades Publicas”,
Resolucién Directoral N° 47-2017-GR-CAJ/DRSD/HRDC-DG, de fecha 02 de setiembre del
2017,y

- CONSIDERANDO

- '-'"-'__:Que, el informe de Accién Posterior N° 18947-2023-CG/PREVI-AOP, de fecha 15 de
""" setiembre del 2023, la Contraloria General de la Republica — Sede Cajamarca, refiere que,

el Hospital Regional Docente de Cajamarca no ha presentado el Plan Anual Archivistico del
afio 2023 al Archivo Regional de Cajamarca.

Que, el Reglamento de Organizacién y Funciones del Hospital Regional Docente de
Cajamarca aprobado mediante la Ordenanza Regional N° 007-2010-GRCAJ-CR, establece
la estructura organica del Hospital Regional Docente de Cajamarca, incidiendo que, dentro

de dicha estructura no estipula un equipo o unidad orgénica que administre los archivos del

Hospital Regional Docente de Cajamarca.

Que, la Resolucion Directoral N° 47-2017-GR-CAJ/DRSD/HRDC-DG, de fecha 02 de
setiembre del 2017, crea la unidad de secretaria general, que a su vez contiene a tramite

documentario, notificaciones y archivo general, siendo que, las funciones de esta unidad
estan supeditadas a la Directiva N° 001-2017, sin embargo, dicha directiva no llega a
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Que, el Informe N° 04-2024-OEA, de fecha 14 de noviembre del 2024, signado con MAD
N° 10252373, EL Jefe de la Oficina de Administracion sefiale que la unidad de Archivo
General habia sido implementada mediante la Directiva N°® 001-2017-HRDC, sin embargo,
funcionalmente no se encuentra en operatividad, incidiendo que, dicha directiva no llegé a
ser aprobada y visada segun los estandares legales y procedimentales, por lo cual,
concluye en que se estime la creacion funcional del Archivo General del Hospital Regional
Docente de Cajamarca hasta que la Directiva N° 001-2024-HRDC sea actualizada y
posteriormente aprobada con la finalidad de que, el Archivo General del Hospital Regional
b Iocente de Cajamarca sea de acopio de los documentos emitidos por las unidades
admlnlstratlvas de la entidad, y ademas permita la elaboracion y ejecucién del Plan Anual
'ArChIVIStICO 2025, para que se presente al Archivo Regional de Cajamarca.

. Que, por memorandum N° 994-2024-GR.CAJ.DRS/HRDC-DG, de fecha 15 de noviembre
/: ;/? \ “\del 2024, la Direccién del Hospital Regional Docente de Cajamarca remite el Informe N°
' : ]IOOS -2024-OEA para que se proyecte el acto resolutivo correspondiente para la creacion

ANCEEA
_ .\:R_‘___,./I__._-_ funcional del Archivo General del Hospital Regional Docente de Cajamarca.

Que, el numeral 72.2 del articulo 72 del Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444, Ley del
/hm\ Procedimiento Administrativo General aprobado con Decreto Supremo N° 004-201 9-JUS,
.-_" V¥ \¢ establece que toda entidad es competente para realizar las tareas materiales internas
\’ 1_’/! necesarias para el eficiente cumplimiento de su misién y objetivos;

Que, el articulo 4 de la Ley N° 27658, Ley Marco de Modernizacion de la Gestion del Estado,
senala que el proceso de modernizacion de la gestidén del Estado tiene como finalidad

3ndamental la obtencién de mayores niveles de eficiencia del aparato estatal, de manera
ue se Iogre una mejor atencién a la ciudadania, priorizando y optimizando el uso de los

Que, Decreto Supremo N° 054-2018-PCM “Lineamientos de Organizacién del Estado”
dispone en su articulo 5 sobre el disefio de las entidades que “(...) consiste en analizar las
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caracteristicas de la entidad para identificar un modelo de organizaciéon que mas se ajuste
a esta y facilite la elaboracion o modificacion de su estructura organica o funcional”.

Que, el mismo dispositivo legal en su articulo 16 prescribe los criterios para la creacion de

unidades organicas los cuales son “a. La carga administrativa o volumen de operacion

3 requeridas de forma permanente b. Enfoque estratégico, c. Tipo y tamafio de la entidad, d.
= ;-\-;,'(_;;‘Qrado de tecnificacién de los procesos, e. Las competencias del recurso humano, f.
\"x_l\i',ecesidad de independizar servicios y tareas, g. Necesidad de ejercer supervision o control,

"--‘.'53: / .h Contar con mas de 15 servidores civiles con contrato vigente o posicion presupuestada’.

Que, el numeral 5.1. de la DIRECTIVA N° 001-2023-AGN/DDPA “NORMA DE
ADMINISTRACION DE ARCHIVOS EN LAS ENTIDADES PUBLICAS” establece que “el
titular de la entidad publica o el titular del organo desconcentrado es responsable del

cumplimiento de las disposiciones contenidas en la presente directiva sobre la

administracién de archivos de una institucion publica; asi como, de la asignacion de

R recursos y delegacion de funciones”.

7l

" _,J-.)l:'i Que, tomando en consideracion los hechos facticos y juridicos esbozados en lineas
-.‘.j-__.lxu F;:f-' anteriores se denotaré la necesidad de la creacién funcional del Archivo Regional del

o Hospital Regional Docente de Cajamarca, debido a que, existe abundante carga
administrativa referente al acopio de documentos de las unidades organicas del Hospital
regional Docente de Cajamarca, asi como la necesidad de independizar servicios y tareas,
por lo cual, se cumplen los criterios requeridos para la creacion de la unidad organica
denominada Archivo General del Hospital Regional Docente de Cajamarca segun lo estipula

el articulo 16 del Decreto Supremo N° 054-2018-PCM “Lineamientos de Organizacion del
Estado”.

Que, de lo esgrimido en la presente resolucién, y tomando en cuenta que, el numeral 5.1.
de la Directiva N° 001-2023-AGN/DDPA “Norma de administracién de archivos en las
entidades publicas” refiere que el titular de la entidad publica o el titular del 6rgano
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desconcentrado es responsable del cumplimiento de las disposiciones contenidas sobre la
administracion de archivos de una institucion publica, se estima la creacion de la unidad de
Archivo General del Hospital Regional Docente de Cajamarca de manera funcional, la cual
depende jerarquicamente de la Direccién del Hospital Regional Docente de Cajamarca,

—~ . asimismo, estara a cargo de Marcelino Julcamoro Cotrina y su area fisica sera detras de la

5 oficina de legajos del Hospital Regional Docente de Cajamarca, ademas, esta unidad se
' cifie a lo dispuesto en el Decreto Supremo N° 054-2018-PCM “Lineamientos de

Organizacion del Estado”. Aunado a lo referido, los parametros correspondientes para la
creacion funcional del Archivo General son:

1. Dependencia Jerarquica:
« Direccion del Hospital Regional Docente de Cajamarca

2. Encargado provisional del Archivo General del Hospital Regional Docente de
Cajamarca:

e Marcelino Julcamoro Cotrina
3. Area Fisica designada al Archivo General del Hospital Regional Docente de
Cajamarca:
o Detras de la Oficina de Legajos - cerca de las salidas de emergencia del Hospital
Regional Docente de Cajamarca.
4. Funciones:

3.1. Conducir y organizar el Sistema de Archivo del Hospital y establecer la
disponibilidad, custodia, conservacion, transferencia y eliminacion de la
informacion y documentacién para fines utilitarios, legales, cientificos y de
tramite documentario en general, de conformidad a las normas vigentes.

3.2. Recibir y custodiar los documentos del Hospital Regional Docente de
Cajamarca.
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3.3. Clasificar los archivos tomando en cuenta el organigrama funcional del
Hospital Regional Docente de Cajamarca.

3.4. Ordenar los documentos tomando en cuenta las fechas (dias, mes, afio).

3.5. Identificar los documentos que permita su localizacién y recuperacion, para
la gestion o la consulta correspondiente.

3.6. Efectuar la codificacion del archivo central y archivar los expedientes que
corresponden, previa clasificaciéon de los mismos.

3.7. Coordinar con todas las dependencias del Hospital Regional Docente de
Cajamarca, para el envio de archivos.

TEo 3.8.  Realizar las capacitaciones necesarias para contar con otras alternativas de

\% administracion de archivos

7./ Que, atendiendo los parametros para la creacién funcional del Archivo General del Hospital

/. Regional Docente de Cajamarca y lo esgrimido lineas arriba, la creacion funcional de dicha

' unidad orgéanica obedece a la necesidad acopio documentario, organizacién documentaria
y ana adecuada gestién documental.

Que, estando a lo dispuesto por la Direccion del Hospital Regional Docente de Cajamarca,

y con la formalidad de las visaciones del Director del Hospital Regional Docente de
Cajamarca, Jefe de la Oficina de Planeamiento Estratégico, Jefe de la Oficina Ejecutiva de
W "{@ Administracion y Area de Escalafon y Legajos del Hospital Regional Docente de Cajamarca
S 7y la Oficina de Asesoria Juridica, y en mérito a las atribuciones conferidas mediante el
Q%( j eglamento de Organizacién y Funciones del Hospital Regional Docente de Cajamarca
W" aprobado por la Ordenanza Regional N° 007-2010-GRCAJ-CR y con las atribuciones

conferidas mediante Ley N° 27783 - Ley de Bases de la descentralizacién, y Ordenanza

N

Regional N° 007-2010-GRCAJ/CR, que aprueban el "Reglamento de Organizacion y

unciones del Hospital Regional de Cajamarca"; y en ejercicios de las facultades conferidas
r la Resolucion Directoral N° 07-2023-GR-CAJ-DRS/HRDC-DG, de fecha 10 de enero

P .Na.mENTO
7 TEGICO
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SE RESUELVE:

Articulo Primero. - APROBAR la creacion funcional del Archivo General del Hospital
Regional Docente de Cajamarca hasta la actualizacion y aprobacion de la Directiva N° 001-
2024-HRDC.

Articulo Segundo. - DESIGNAR como encargado responsable a Marcelino Julcamoro

Cotrina.

Articulo Tercero. - Establecer como funciones del Archivo General del Hospital Regional
Docente de Cajamarca: Conducir y organizar el Sistema de Archivo del Hospital y
. establecer la disponibilidad, custodia, conservacién, transferencia y eliminacién de la
¥ | :', informacion y documentacion para fines utilitarios, legales, cientificos y de tramite

documentario en general, de conformidad a las normas vigentes. Recibir y custodiar los
documentos del Hospital Regional Docente de Cajamarca. Clasificar los archivos tomando
— _en cuenta el organigrama funcional del Hospital Regional Docente de Cajamarca. Ordenar
] los documentos tomando en cuenta las fechas (dias, mes, afio). Identificar los documentos

/" que permita su localizacion y recuperacién, para la gestion o la consulta correspondiente.
S Efectuar la codificacion del archivo central y archivar los expedientes que corresponden,
SOMALCy, previa clasificacion de estos. Coordinar con todas las dependencias del Hospital Regional

AY

[Jpcente de Cajamarca, para el envio de archivos. Realizar las capacitaciones necesarias
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